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Contrat

ALT

Niveau d’études

Bac

Département

Paris - 75

Ville

Paris

Entité

La Poste Groupe change, nos métiers évoluent. Etre toujours au plus prés des Francais, développer la confiance
dans le numérique et étre acteur de la transformation écologique, c'est aussi le sens de notre métier. Rejoindre
La Poste Groupe, c'est rejoindre une entreprise responsable, riche de ses 232 000 collaborateurs ! Pour I'égalité
des chances, La Poste fait vivre la diversité. Nos postes sont ouverts a toutes et a tous. Vous aussi, engagez-
vous a nos c6tés pour donner du sens a votre métier. SOFIAP est le spécialiste du crédit immobilier et des préts
personnels a destination des salariés d'entreprises partenaires. Partenaire de confiance, SOFIAP commercialise
une offre de préts bonifiés aupres d'entreprises désireuses de développer leur politique sociale.

Filiere Métier

Comptabilité/Finance

Mission

En collaboration avec votre tuteur, vous accompagnez la SOFIAP dans le suivi de ses activités. Vos missions vous
permettront d’avoir une bonne vision de la comptabilité fournisseur.

Mission principale

Vous assisterez la Responsable du Domaine Comptabilité dans gestion de la comptabilité en lien avec notre



sous-traitant comptable.

Activités principales

Sur I'aspect comptabilité, vous serez en charge des missions de facturation entrantes et sortantes, en lien avec
notre sous-traitant comptable.

Vous veillerez a la transmission et au traitement des factures fournisseurs aupres de notre sous-traitant ainsi
gu’au suivi des paiements dans les délais.

Vous participerez aux relations inter service et inter groupe
Cette liste est non-exhaustive et vos missions seront amenées a évoluer progressivement avec votre montée en
compétence.

, editeur_offres
Temps de travail hebdomadaire : 35 heures

Profil

Compétences techniques attendues
* Vous avez une forte appétence pour la comptabilité et I'envie d'apprendre
* Vous bénéficiez d'une bonne maitrise d'Excel

Compétences comportementales

- Sens de l'organisation, autonomie, rigueur,

- Doté(e) d'un bon sens relationnel pour favoriser la coopération, la participation et les échanges
- Capacité a travailler en équipe
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Formation et expérience

Niveau d'étude : Vous venez d'intégrer un BTS comptabilité et vous souhaitez monter en compétences au sein
d'une petite équipe dynamique et bienveillante.
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